A)
· Word -- psaní a úprava textu
· soubor "maturita-word" str.1

· Word- tabulky
· soubor "maturita-word" str.2
· soubor "tabulka.pdf"
· Word - styly, obsah
· soubor "maturita-word" str.4 + osnova str5  (soubor morava.doc)
· praktická maturita

· V obsahu přesuny kapitol ..podle abecedy
· Word - hromadná korespondence
· soubor dopisy13doc a vstupnidata.txt
· soubor diplom-data.xls a k tomu tvorba diplomu (viz škola)

· soubor pozvánka na texty ECDL a poštovni adresy

· soubor WPtab9 a dopis  ("táborníci") --- umět milý/milá
· Word -odrážky, číslování, sloupce, editor rovnic
· soubor sloupce.doc ; soubor editor.doc

· soubor maturita-word str7 (sloupce) a str. 8  (odrážky a číslování)

· Word - typ ECDL
· soubor IT- E4 str 7  (v něm použity soubory jap-text ; nabídka ; seznam1 ; boy.jpg)

· Excel -- vzorce a jejich použití
· úkoly v souboru excel vzorce a funkce.doc  (v něm úkoly-excel.xls)
· soubor test-excel pololeti

· soubor E4-dva přiklady

· soubor ceník.xls
· Excel -- funkce a jejich použití
· viz předchozí a navíc soubor funkce10

· Excel - grafy
· soubor grafy11.xls

· úkoly v předchozích bodech

· praktická maturita

· Excel - podmíněný formát a funkce KDYŽ
· úkol penízky za známky

· úkol 16.xls ; 43.xls

· soubor prijimacky.xls  (vnořený když)

· Excel --typ ECDL
· soubor ECDL-excel-nácvik.xls

· Powerpoint -- tvorba prezentace, přechody snímků, efekty
· snad jasné  .... soubor krychlicka.ppt ; soubor organizacni-schema.gif

· soubor rovnice.ppt ; vzdelani.ppt  
· soubor powerpoint-úkoly.doc --- v něm rovnice.ppt ; vzdelani.ppt  ; tvary

· soubor obvody.ppt   .... použití editoru rovnic
· Grafy, tabulky, obrázky, organizační diagramy v prezentaci
· viz předchozí .... typ ECDL   (powerpoint-úkoly.doc)
· Tvorba animace
· soubor vlak.pps    ( např. míček ...)  --- možno i ve photoshopu ...

· Access -- tabulky
· zadání v souboru access - tabulky

· Access -- formuláře
· zadání v souboru access -formuláře
· Access -- dotazy
· soubor kandidati.mdb, soubor access - dotazy ...v něm sobor cesty-dotazy.mdb ; lide.xls (převést do accessu)

· Access -- obrázky, objekty OLE
· v tabubulce typ Objekt-ole ; 3 obrázky ; zabudovat do formuláře

· Access -- typ ECDL
· soubor Access --souhrn.doc  (v něm CESTY.mdb; SKLAD.mdb; kandidati.mdb)

· Práce se soubory
· Soubor ksouborům.doc – úkoly na „nějakých“ souborech

· Komprimace a zjištění velikosti ZIPu

· „Karty , solitére“

· Internet, elektronická pošta, vyhledávání na internetu
· Vyhledávání  (IDOS, telefonní číslo, mapy ….)

· Kopírování „někam“ …. Úprava  (např. fotky 3 spisovatelů a Inko o nich)

· Doufám, že jasné

· Aplikační úloha -- výpočet odpisů
· Vytvoření tabulky rovnoměrných odpisů (viz soubor IT-E4  … tabulka jako v září)

· Použití tabulek, výpočet konkrétního odpisu

· Aplikační úloha, výpočet mezd
· Ze zadaného počtu opracovaných hodin a hodinové mzdy výpočet hrubé mzdy, pojištění, daně (vzorce dostanete)

· Použití internetového kalkulátoru mezd

· Pomocí hledání řešení „opačný“ problém … soubor IT-E4  , str 10-11
· Aplikační úloha, výpočet úroku, pravidelný růst a pokles
· Soubor IT-E4, str 9

· Úroky (jednorázový, pravidelný, úvěr)  --vzorový soubor financimatika.xls

· Použití hledání řešení  

· Aplikační úloha, tvorba grafů matematických funkcí
· Vytvoření grafu složitjší funkce např. v intervalu (-10;10)

· Soubor grafy-matematické.doc

· Zadání koeficientů např. funkce  y = a.sin(bx+c) + d

· Použití obrázků, grafické soubory
· Práce s obrázky

· „dotvoření“ , vlastní tvorba obrázků  (též automatické tvary)

· V čemkoliv … tedy ne nutně photoshop¨

   NEBO  (alternativa)
· Zipování souborů

NEBO  (alternativa)
· Výpočty na počítači   (vzorce v excelu, kalkulačka ve windows, nalezení „počítačky“ např. kvadratické rovnice na internetu …. Příkaz hledání řešení
· Hypertextové odkazy, tvorba www stránky
· Soubor hypertextové odkazy ve Wordu.doc

· Vytvoření ve wordu … uložení i v HTML (výchozí index)

· Nahrání na internet jen teoreticky …. Vědět kam a jak (FTP přenos)

· Vytvoření ankety, návštěvní knihy apod. a přenos do www stránek
· Vytvoření např. na www.weblight.cz
· Přenos přes HTML kód do stránek na www.wbs.cz  (nebo jinam …)

· Grafická úprava dokumentu
· „všehochuť hezkých úprav …. Ve Wordu, Excelu, formulář v Accessu, Powerpointu, práce s obrázky … jejich úprava (v čemkoliv). 
· Mělo by být „jasné“ …pokud umíte ¨všechno

· Práce s daty(Word, Excel, Access)
· Kopírování dat excel-word a opačně, excel-access (import)

· Zpracování v excelu („filtry“)

· Zpracování v Accesuu („dotazy“)

· Vytvoření kontingenční tabulky v excelu dle vzoru

· Soubor IT-E4  …poslední strana a soubor Data-Word

B)
· Hardware počítače

· Software počítače

· Části počítače

· Vstupní zařízení

· Výstupní zařízení

· Paměti

· Počítačové sítě

· Počítačové viry a ochrana proti nim

· Tiskárny, rozdělení tiskáren

· Pojmy, hardware, software

· Pojem soubor, adresář, koncovky souborů
·          Až sem soubory co mám vědět.doc  ; teorie10.doc
· Použití editoru rovnic ve wordu
· Tabulka ve wordu a excelu   (no problém)
· Kopírování, přesun, práce s více dokumenty

· Nastavení windows (spořič, pozadí ..)

· Použití kalkulačky ve windows

· Časování prezentace

· Formáty čísel v excelu

· Vyhledávání souborů

· Příkaz hledání řešení

· Symboly, speciální znaky
· Použití nejen ve wordu … jde i kopírovat

· Nahrazování textu
· Úpravy nahradit ….. použití též v excelu a accessu
· Změna formátu ve wordu pomocí změny stylu
· Sdílení souborů na internetu
· Nahrání „někam“  ….uložto ; rajce ; facebook …..

· Publikování a tvorba www stránky na internetu
· Spíše teoretické poněntí „kam“ a „jak“ …..www.wbs.cz ; www.webzdarma.cz, … e stránky ……

· Pojem algoritmus, program
· Algoritmus = postup  … nějaký konkrétní /např. řešení kvadratické rovnice …. nebo ze života „příprava dobrého jídla“)

· Program …algoritmus přepsaný v programovacím jazyce pro počítač

· Ověřovací pravidlo v Accessu
· V tabulce …. Např. peníze musí být >0 …složená podmínka

· Graf a jeho úprava

· Vnořená funkce
· Minimálně 3x vnořený když ..případně použití jiné vnořené funkce

· Úprava organizačního diagramu

· Zjišťování údajů na internetu
Ostatní snad jasné
